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PROCEDIMIENTOS PARA LA GRADUACION

Para iniciar con el proceso de graduacion, el alumno se ajustara a las
disposiciones que en su momento sean comunicadas por la autoridad educativa, y
una vez en condiciones para iniciar este procedimiento, el alumno:

1. Presentara la version final de su trabajo de tesis a su director, y en su caso
también al codirector. Este documento debera tener incorporadas las
observaciones recibidas en el ultimo Coloquio de Avances de Investigacion,
y 0 del examen de borrador de tesis.

Para la obtencién del grado de doctor la extension del trabajo no ser4 menor
de 150 hojas tamafio carta (sin incluir anexos).

El formato deber& considerar las recomendaciones contenidas en Anexo 1y
2 y estar aprobado por el director y en su caso codirector de tesis.

El contenido debera mostrar que es un trabajo original, producto de una
investigacién rigurosa y cuyos resultados aportan conocimiento a las
Ciencias Sociales.

2. Una vez dado cumplimiento a lo anterior, y de que tanto el director como los
lectores consideren que el trabajo recepcional redne las caracteristicas
establecidas en el Reglamento Institucional para Programas Educativos
(excelencia y originalidad, inédito y de constituir una aportacién significativa
al campo respectivo de generacion y aplicacién del conocimiento), el director
y lectores podran entregar al alumno la carta de aprobacion que indique lo
anterior y refiera a que el trabajo se encuentra en condiciones de ser
defendido para aspirar a obtener el grado correspondiente.

3. En caso de que el director entregue la carta de aprobacién de tesis, pero los
lectores consideran que el alumno no incorporo sus recomendaciones; dicha
carta permanecera resguardada en el expediente del alumno hasta que este
cuente con la aprobacion de los lectores. Ante esta situacion, los lectores



contaran con un periodo maximo de tres semanas (a partir de que reciban la
version de la tesis corregida), para su lectura y entrega de la carta de
aprobacion, en caso de que el trabajo sea satisfactorio.

Al contar con las cartas de aprobacion de tesis de director y lectores, el
egresado y su director procederan a solicitar al Comité Académico del
Programa -a través de la Coordinacion del mismo- la designacion del jurado
para el examen de grado, el cual estar4 formado por el director, los dos
lectores (por lo menos uno de ellos debe ser externo a la Institucion) y dos
profesores con el perfil acorde al area a la que corresponda el tema del
trabajo de tesis. El director de la tesis podra sugerir al Comité Académico el
nombre de expertos en el tema que puedan formar parte del jurado, y el
Comité hara la designacion que se juzgue mas conveniente. Los miembros
del jurado deberan contar por lo menos con el grado académico similar al
gue aspira el sustentante.

El Coordinador del Programa procedera a hacer el planteamiento de dicha
solicitud ante el Comité Académico del Posgrado (previa verificacion en el
area de Control Escolar, del cumplimiento de los requisitos escolares y
administrativos). Para agilizar el proceso puede hacerse uso del correo
electrénico institucional, imprimiendo y resguardando en el expediente del
alumno el seguimiento realizado e integrando el tema como informe en la
siguiente sesion de Comité Académico.

Una vez emitido el Acuerdo del Comité Académico, el Coordinador del
Posgrado procederd a definir con los miembros del jurado y el alumno la
fecha y hora para el examen de grado, en tanto que el egresado entregara
de inmediato a la Coordinacién del Posgrado cinco ejemplares empastados
de su trabajo de tesis, uno para cada sinodal (sin olvidar incluir fotocopia de
las cartas de aprobacién de director y lectores como se indica en Anexo 1).
Se sugiere al alumno conservar un ejemplar de la tesis impresa para
referencia durante el examen.

El Coordinador del Posgrado enterara a la Secretaria General de la
Institucion de la programacion del examen, y haré lo necesario para tener
oportunamente tanto las designaciones como las constancias de los
miembros del jurado firmadas por el Secretario General.

El Coordinador del Posgrado, coordinara la entrega de las designaciones de
los miembros del jurado, acompafadas de su correspondiente ejemplar
impreso de la investigacion de tesis. En el caso de profesores externos a la
Institucién se solicitara el apoyo del propio egresado para la entrega o envio,
quien ademas debera cubrir los costos que pudieran derivarse de ello.



9. EIl expediente del egresado debera estar integrado, en el &rea de Control
Escolar (minimo con una semana de anticipacion a la fecha del examen de
grado), con los siguientes requisitos:

a)

b)
c)

d)

f)

9)

Dos ejemplares del trabajo de tesis en CD, en unico archivo IDENTICO al
presentado en empastado y protegidos para no imprimir, editar, ni copiar
el contenido (solicitar ejemplo de presentacion). Uno de estos ejemplares
sera resguardado en el area de Control Escolar, mientras que el segundo
se turnara mediante oficio a la Coordinacion de la Biblioteca para
integrarse al acervo correspondiente.

No se recibiran materiales que no rednan las caracteristicas de la
formalidad especificada en su presentacion.

Cartas originales de aprobacion de tesis del director y dos lectores.
Constancia de no adeudo a Biblioteca de la Institucion (revisar Anexo 3,
al final de este documento). Tratandose de este documento, el plazo
limite para su integracion al expediente serd de tres dias previos a la
programacién del examen.

Comprobante original de depdsito que cubra el arancel vigente que
corresponda en este caso.

Fotografias con las caracteristicas que en su momento se proporcionen.
CVU en formato digital con documentos probatorios de su productividad
(participacién en congresos, publicaciones, pertenencia a redes, colegios,
asociaciones, etc., del periodo de sus estudios), asi como carta
compromiso de mantener actualizado su CVU en la plataforma de
Conacyt y proporcionar la informacion que la Institucion le pueda solicitar.
Cuestionario de seguimiento de egresados (informacion que se solicite en
el momento).

NOTA: De no integrarse el expediente en el tiempo establecido, del area de
Control Escolar se enterard al Coordinador del Posgrado de esta situacion
para la valoracion del caso.



El dia del examen

a)

b)

d)

f)

El sustentante se presentara por lo menos con 30 minutos de anticipacion
en el area de Control Escolar y sera guiado al salén y enterado del
protocolo a seguir.

El jurado estara compuesto por cinco académicos: un presidente, un
secretario y tres vocales, incluyendo entre los vocales al director del
trabajo recepcional y codirector si fuera el caso. Cuando menos uno de
los integrantes del jurado debera ser externo a El Colegio.

De acuerdo a los criterios establecidos por la autoridad educativa para el
formato del acta de examen de grado, ésta sera firmada por el presidente,
secretario y un vocal (el vocal firmante sera el director de tesis y en caso
de haber codirector deberan acordar entre ellos quién firmard).

El examen recepcional sélo podra efectuarse con la presencia de cuando
menos cuatro de los integrantes del jurado (entre estos el profesor
externo), incluyendo al director y en su caso codirector del trabajo
recepcional.

El Coordinador del Posgrado recibira a los miembros del jurado y, una vez
reunido éste, pedird al sustentante salir del salon para llevar a cabo la
distribucion de cargos, la revision del expediente del sustentante y
definicion de la mecanica del desarrollo del examen (si se realizan todos
los cuestionamientos al inicio y el sustentante da respuesta al final, o se
lleva a cabo mediante pregunta-repuesta).

El presidente y el secretario del jurado seran electos por sus miembros
integrantes y en ningun caso podran ser nombrados para cubrir esas
funciones el Presidente, el Secretario General de la Institucion, ni el
director o codirector de tesis.

El presidente del jurado debera ser un profesor de la Institucién
que otorga el grado y para elegirlo se tomara en cuanta su trayectoria
académica.

Una vez realizada la designacién de cargos en el jurado, la revision del
expediente del egresado y la definicion de la mecanica a seguir durante
el examen, se pedira al sustentante ingresar al salon.



9)

h)

)

K)

El Coordinador del Posgrado llevara a cabo la instalacién del jurado para
dar inicio al examen.

El presidente del jurado marcaré la pauta del desarrollo del examen: inicio
de exposicion del sustentante que podrd durar hasta 30 minutos,
cuestionamiento u observaciones por parte de los sinodales, respuesta
por parte del sustentante, tiempo para deliberacion.

Al término del examen, el presidente del jurado solicita al sustentante y
de ser el caso al publico, salir del salén para llevar a cabo la deliberacién
correspondiente. El jurado sancionara la calidad y pertinencia del trabajo
que presente el candidato y dictaminara el trabajo como: “Aprobado por

unanimidad”; “Aprobado por mayoria”; o “No aprobado”. La resolucion del
jurado sera inapelable.

De resultar aprobado, se solicitara al area de Control Escolar la
elaboracion del acta correspondiente y se reanudara la sesién con la
presencia del egresado para proceder a:

a) Comunicar el dictamen al sustentante (el presidente),

b) Dar lectura al acta (el secretario del jurado), y

c) Tomar protesta al sustentante (el presidente del jurado)

NOTA: En el caso de jurados para examen de grado de los
alumnos de las generaciones de egresados hasta 2016 del
Doctorado en Ciencias Sociales (con RVOE otorgado por la
SEP), el acta de grado Unicamente se firma por el presidente,
el secretario y 1 vocal.

Finalmente, el graduado acudira al area de Control Escolar para
recibir informacion de sus documentos oficiales.



ANEXO #1
EL COLEGIO DE JALISCO

N OMBRE DE LA MAESTRIA O DOCTORADO

EL COLEGIO
de

JALISCO

Titulo de la tesis

Tesis presentada por (nombre del alumno)

para la obtencién del grado de (grado y nombre del posgrado)

Nombre del Director de tesis

Nombre del co director de tesis, de ser el caso

Zapopan, Jalisco, (mes) de (afio)



ANEXO # 2

RECOMENDACIONES PARA LA PRESENTACION DE LA TESIS

Si los hay, en cursivas.

Debe referir a la estructura de la obra y se debera disponer maximo tres niveles. Las jerarquias del
indice deberan diferenciarse claramente

PRIMER NIVEL
Segundo nivel
Tercer nivel

Deberé elaborarse en tamafio carta, interlineado 1.5, letra Times New Roman a 12 puntos, margenes
de 2.5 x 2.5 cm y con sangrias a partir del segundo parrafo.

Se colocaran a pie de la pagina a 10 puntos. Las hay de tres tipos: aclaratorias, complementarias o
bibliogréaficas.

Unicamente podran utilizarse las referencias bibliogréficas segun los sistemas de citacion MLA
(Modern Language Association of America), APA (American Psychological Association) y
Chicago, pero deberé elegirse solo uno; es decir, no combinarlos.

Si se elige el estilo Chicago, debera estar actualizado a la version mas reciente.

MLA

Si se elige MLA, se colocan a pie de pagina, iniciando la numeracién en cada apartado
(capitulo o articulo):

Libro
Nombre completo (editor, coordinador, compilador). Titulo de la obra. Subtitulo.

2



Ciudad: Editorial, afio (coleccion), pagina.

19José de Jesus Torres Contreras. Relaciones de frontera entre los huicholes y sus vecinos
mestizos. Santa Catarina y Huejuquilla el Alto. Prol. de Claudio Esteva-Fabregat. Zapopan:
El Colegio de Jalisco, 2009 (col. Investigacion), pp. 85-90.

Latinismos

Cuando una obra ya ha sido citada y hay otras refe-
rencias entre su primera mencion y la segunda, se utiliza
op. cit. (apocope de "opus citatum"/"opere citato", que
significa "la obra citada/de la obra citada™).

1 Aceves, op. cit., p. 87.

Cuando la obra ya ha sido citada y no hay referencia
entre su primera mencién y la segunda, se utiliza idem. | **Idem.
(lo mismo) si no hay cambio en la paginacion, e ibid. si | i3 Ibid., p. 88
hay un cambio en la paginacion, capitulo o tomo. T

Archivos y censos
Primera mencion. Solamente se coloca el nombre completo del archivo cuando se cita
por primera vez.

4 Archivo de Instrumentos Puablicos de Jalisco (AIPJ). “Titulo y anotaciéon del sitio de
ganado mayor y una caballeria de tierra que fue de Miguel de la Pefia indio de Tonala y
hoy del pueblo de este nombre; llamada dicha tierra el Rincoén de Atotonilco”. Tierras y
Aguas, leg. 68, vol. 271, exp. 7.

Segunda mencién

7 AIpy. Ejido Huejotitan: exp. Dotacion de Tierras, f. 18v.

Confrontese se prefiere Cf. a Cfr.

18 Cf. José Gonzalez (comp.). Estudios sobre el Quijote. Espacios y tiempos. Guadalajara:
Siglo XXI Editores, 1979 (col. Literatura).




Se prefiere el vocablo “véase” ( nunca “ver”) al latinismo Vid.

19 Véase José Gonzalez (comp.). Estudios sobre el Quijote. Espacios y tiempos.
Guadalajara: Siglo XXI Editores, 1979 (col. Literatura), p. 33.

APA

Si se elige el sistema de citacion APA, deberanincluirse entre
paréntesis los datos en el cuerpo del texto: (Apellido, afio de | (Aceves, 2010: 35)
publicacion: nim. de pagina).

Cuando un autor tiene mas de un libro publicado en un
mismo afio debe diferenciarse con las letras del abecedario.
Debe hacer la anotacion tanto en el parrafo donde colocd la
cita como en la bibliografia.

(De la Torre, 2006b:
35)

(De la Torre, 2006a:
35)

Estos documentos se colocaran antes de la bibliografia.

Se debe presentar en riguroso orden alfabético. Es necesario revisar que todas las referencias
utilizadas en el texto aparezcan en la bibliografia. Los parrafos iran con sangria francesa y a 11
puntos.

En caso de obras individuales, se colocaré la bibliografia al final de la obra y, en obras
colectivas, el coordinador decidira si se incluye al final de la obra o de cada articulo.

Secciones: Archivos, Libros y articulos, Hemerografia, Fuentes electrénicas
MLA

Archivo
Siglas  Nombre completo del archivo. Lugar.

ADZ Archivo de la Didcesis de Zamora. Zamora, Michoacan.
AIPJ Archivo de Instrumentos Publicos del Estado de Jalisco. Guadalajara, Jalisco.
Libros

Apellidos, Nombre (editor (ed.), coordinador (coord.), compilador (comp.)). Titulo de
la obra. Subtitulo. Ciudad: Editorial, afio (coleccion).

Arellano Rios, Alberto (coord.). Procesos y estructuras en élites mexicanas. Zapopan: El
Colegio de Jalisco-uam, 2018 (col. Temas de Estudio).




Torres Contreras, José de JesUs. Relaciones de frontera entre los huicholes y sus vecinos
mestizos. Santa Catarinay Huejuquilla el Alto. Prol. de Claudio Esteva-Fabregat. Zapopan:
El Colegio de Jalisco, 2009 (col. Investigacion).

Libro con varios autores

(Y3

Se utilizardn comas y “y” para separar a los autores, nunca punto y coma ni &.

Bybee, Joan, Revere Perkins y William Pagliuca. The Evolution of Grammar: Tense
Aspect and Modality in the Languages of the World. Chicago: University of Chicago Press,
1994,

Capitulos de libros
Apellido, Nombre. “Titulo de capitulo”. Nombre del coordinador, editor o director.
Titulo de la obra. Ciudad: Editorial, afio, rango de paginas.

Haro Reyes, Dante Jaime. “Actualidades sobre la tortura en México y en Jalisco”. Marcos
Pablo Moloeznik y Javier Hurtado (coords.). Seguridad publica y justicia penal en Jalisco
y zonas metropolitanas. Zapopan: El Colegio de Jalisco-UdeG-Institut d’Estudis Regionals
i Metropolitans de Barcelona, 2019, pp. 125-146.

Libro con varias editoriales

Se utilizarad guion corto cuando se trate de una obra con varias editoriales. Cuando se
especifique, por ejemplo, un departamento o area de alguna institucion se separara con
comas: cucsH, Universidad de Guadalajara-El Colegio de Jalisco.

De la Torre, Renée y Cristina Gutiérrez Zufiiga. Mismos pasos y nuevos caminos.
Transnacionalizacién de la danza conchero azteca. México: El Colegio de Jalisco-CIESAS,
2017.

Articulos en revistas
Apellido, Nombre. “Titulo de articulo”. Nombre de la revista, volumen, afio de la
revista, nimero, periodicidad, mes y afio de publicacién, paginas.

Gonzélez Alcantud, José¢ Antonio y Sandra Rojo Flores. “La Alhambra de Granada: un
fractal orientalista en clave poscolonial. Los puntos de vista local y arabe”. Revista Estudios
de Asia y Africa. Ciudad de México: El Colegio de México, vol. XLIX, nim. 3, septiembre-
diciembre, 2014, pp. 693-722.

*La ciudad y editorial son opcionales, si fuera un articulo electronico agregar la liga y
la fecha de consulta.



Periddicos
Apellidos, Nombre. “Titulo del articulo”. Nombre del periddico. Ciudad, fecha (dia de
mes de afio), paginas, seccion.

Bauce Garciadiego, Mario. “Hacen falta diversiones populares”. El Informador.
Guadalajara, 9 de febrero de 1950, pp. 4-5, B.

Tesis
Apellidos, Nombre. “Titulo de la tesis”. Ciudad: Institucion, afio (tesis de -especificar
grado y carrera-).

Tirado Espindola, Francisco. “Si no presionamos no existimos. La gestion social del medio
ambiente en Guadalajara: tres estudios de caso”. Guadalajara: CUCSH, UdeG, 1999 (tesis
de licenciatura en Sociologia).

Entrevistas
Apellido, Nombre —del entrevistado o seudonimo-—. Entrevista realizada por Nombre
Apellido, lugar, fecha completa.

En los casos en los que el entrevistado no desea que aparezca su nombre, se sugiere
que el entrevistador le asigne un seudonimo: “Sujeto 17, “Informante 2”, por ejemplo.

Valencia, Mary Lou. Entrevista realizada por Olga Olivas, Los Angeles, California, 10 de
mayo de 2008.

Conferencias, ponencias

Apellidos, Nombre. “Titulo de la ponencia o conferencia”. Titulo del congreso donde
se efectud la conferencia o el marco de esta. Ciudad, institucién sede, dia de mes de
afno.

De la Torre, Renée. “Los newagers: el efecto colibri. Artifices de redes y polizadores de
las culturas indias de América”. Reinterpretaciones new age de las tradiciones sincréticas
latinoamericanas. Guadalajara, CIESAS, 21-23 de septiembre de 2011.

Censos

Poblacion total con estimacion. Censo de poblacién y vivienda 2010, INEGI. http:/
www.inegi.org.mx/sistemas/olap/proyectos/bd/consulta.asp?p=17118&c=27769&s=est#.
Consultada el 13 de diciembre de 2011.



http://www.inegi.org.mx/sistemas/olap/proyectos/bd/consulta.asp?p=17118&amp;c=27769&amp;s=est
http://www.inegi.org.mx/sistemas/olap/proyectos/bd/consulta.asp?p=17118&amp;c=27769&amp;s=est

APA

Articulo de pagina electrénica

Titulo del blog. “Titulo de articulo”. Direccidn electronica exacta. Consultada el (fecha
de consulta completa). La direccion electrénica debe ir sin subrayar, sin color azul y
sin hipervinculo.

De la idea al negocio. http://www.delaideaalnegocio.blogspot.com. Consultada el 20 de
julio de 2018.

Redes sociales
Nombre del usuario. “Titulo”. Fecha de publicacion. Plataforma: Direccion electronica
exacta. Fecha de consulta

Angel Mendoza. “Danzas con Arpex”. Publicada el 20 de diciembre de 2015. Youtube:
https://www.youtube.com/watch?v=_niBbM2TV8A. Consultada el 8 de octubre de 2018.

Grupo Arpex. "Halcones, Barajas, Arpex, Originarios, Inquietos en accion!". Transmision
en vivo del 15 de septiembre de 2018 a las 23:55hrs desde el perfil de Leonel Mendoza.
Facebook: https://www.facebook.com/losoriginarios.delplan/videos/812774569111708/?
type=2&video_source=user_video_tab. Consultada el 25 de septiembre de 2018.

Libro
Nombre, Apellido (editor, coordinador, compilador) (afio). Titulo de la obra. Subtitulo.
Ciudad: Editorial (coleccion).

Arellano Rios, Alberto (coord.) (2018). Procesos y estructuras en élites mexicanas.
Zapopan: El Colegio de Jalisco-UAM (col. Temas de Estudio).

Cuando un autor tiene mas de un libro publicado en un mismo afio debe diferenciarlo
con las letras del abecedario. Debe hacer la anotacién en el parrafo donde colocd la cita
y en las referencias bibliogréaficas.

De la Torre, Renée (2006a). “Circuitos mas mediados de la oferta neoesotérica: el new age
y la neomagia popular en Guadalajara”. Revista Alteridades. Ciudad de México:
UAM, Iztapalapa, afio 16, nam. 32, pp. 27-39.

(2006b). La Ecclesia Nostra. El catolicismo desde la perspectiva de los laicos: el
caso de Guadalajara. Ciudad de México: CIESAS-FCE.



http://www.delaideaalnegocio.blogspot.com/
http://www.youtube.com/watch?v=_niBbM2TV8A
http://www.facebook.com/losoriginarios.delplan/videos/812774569111708/

Cuando utilizamos el nombre de una institucion u organismo en el texto, la primera vez
que lo nombremos se escribird completo, seguido de sus siglas o acronimo entre
corchetes y en versales, posteriormente solo se utilizara su abreviatura.

(Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacién [CONAPRED], 2012: 23)

(CONAPRED, 2012: 43)

Youtube

RompevientoTV (2013, octubre 4). “Nacha Rodriguez, brigadista estudiantil del 68, en
Luchadoras.”. Youtube: https://www.youtube.com/watch?v=kiiiHWQVFX8. Consultada el
15 de octubre de 2018.

De ser el caso, incluir un indice de imagenes ordenado de la siguiente manera: cuadros, esquemas,
fotografias, graficos, ilustraciones, mapas, tablas, etcétera.


http://www.youtube.com/watch?v=kiiiHWQvFX8

CRITERIOS EDITORIALES

JERARQUIAS

Se recomienda que no existan demasiadas jerarquias y que éstas se sefialen de la siguiente manera:

I. CAPITULO O TITULO EN VERSALES
Subtitulos en versales y versalitas

(colgado)

PRIMERA CATEGORIA EN VERSALES VERSALITAS
(renglén en blanco)

Segunda categoria y todas las que se desprendan de la primera en cursivas
(renglén en blanco)

Tercera categoria y todas las que se desprendan de la segunda en redondas
(renglén en blanco)

Cuarta categoria y todas las que se desprendan de la tercera en redondas y sangrada
(rengldn en blanco)

Quinta categoria y todas las que se desprendan de la cuarta en redondas, sangrada, pero sin blanco

CURSIVAS

Se utilizaran las cursivas en

e Lostitulosde: libros, revistas, periddicos, peliculas, pinturas, discos, canciones, 6peras, obras
de teatro, musicales, esculturas y nombres propios de barcos (no de articulos ni de capitulos).

e Las palabras o frases en lenguas extranjeras, a excepcion de que sean una cita literal en otra
lengua.

e Las locuciones latinas.

e Las letras (literales) de formulas y expresiones matematicas.

e Alias. Ernesto Che Guevara.

ALTAS Y BAJAS

e Entre la Iglesia y el Estado (iglesia, estado), nombres de dignidad en altas, como categoria:
Sumo Pontifice, Dios Hijo, mas no padre, sacerdote, santo, san, etcétera.

e Seestila ya en bajas los tres poderes de la nacion, salvo cuando se nombren solos, el
Ejecutivo, el Judicial, el Legislativo, ya que podria causar confusion.

e Nombre de fiestas: en bajas, navidad, nochebuena, viernes santo.

e Meses, estaciones, dias y notas musicales: bajas.



e En altas los nombres propios de sucesos: Guerra de los Pasteles, Guerra de Tres Afios.
e En bajas oficios, ciencias, artes, etcétera.

ACENTUACION
Los demostrativos no se acentdan. Tampoco "solo".

SIGLAS Y ACRONIMOS

Las siglas estdn formadas por el conjunto de las letras iniciales de las palabras que forman el
nombre propio de instituciones, empresas, asociaciones. No llevan punto ni espacio intermedios y
deben escribirse en versalitas: UNAM, OEA, FCE, CICESE.

Cuando una sigla se presente por primera vez, se escribird primero el nombre completo y
enseguida las siglas entre paréntesis. Se desglosara de la misma manera por cada capitulo nuevo.

Si se usan mas letras, no solo la inicial de las palabras que conforman un nombre se forma un
acrénimo: Banamex, Pemex, Conacyt. Solo la primera letra va en mayuscula.

NUMEROS

e Numeros o letras: Se prefiere con letra del uno al quince, y con nimero del 16 en adelante,
excepto cuando inicien parrafo o van después de un punto y seguido.

e Cuando se trata de una cifra cerrada, de la siguiente manera: diez mil kildbmetros, 46
millones.

e Marcar con comas los millares y con comillas sencillas los millones.

e Siglos en nimero romano, capitulacion en romano.

e Se prefiere el signo % en lugar de “por ciento” y sin articulos. Ej: mientras que 30% de la
poblacién.

e Las fechas deben escribirse completas y con nimeros para el dia y el afio. Ej. 6 de mayo de
1920.

PUNTOS ENTRE CORCHETES

e Se utilizan los puntos entre corchetes para indicar omision del texto original en citas y
transcripciones.

e No se utilizan al comienzo ni al final de una cita entre comillas.

e Cuando la cita incluya varios parrafos y se haya suprimido uno o varios, habra que
marcarlo de esta manera:

Péarrafo 1
[...]

Parrafo 3
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CORCHETES

Se utilizaran para introducir un comentario o aclaracion a una cita textual y completar lo que
hipotéticamente falta en una inscripcion, cédice o cita.

COoMILLAS

Existen dos tipos de comillas “dobles” y ‘sencillas’. Se usaran las comillas dobles para citas
textuales. Si dentro de un texto entrecomillado existe otra cita o palabra que requiere comillas, se
usaran las comillas sencillas para esta ltima. Iran entre comillas:

e Los titulos de congresos, foros, seminarios, diplomados, titulos de tesis, ponencias.

e Las partes y capitulos de los libros.

e Los titulos de los articulos en publicaciones periddicas.

GUIONES

El guion largo o raya (—) se usa para:
e Indicar a los interlocutores de un didlogo.
e Sustituir el nombre de un autor mencionado en el orden inmediatamente anterior en una
bibliografia.
El guion intermedio (-) se utiliza para sefialar oraciones incidentales.
El guion corto (-) tiene como funciones principales:
e Unir palabras compuestas o que tienen entre si algin grado de dependencia.
Relacionar dos o0 mas palabras, nUmeros, etcétera.
Indicar la division silabica de una palabra.
Se utiliza como signo matematico en operaciones aritméticas y numeros negativos.
Para dividir instituciones responsables de las publicaciones, como ser-Conacyt

CiTAS

e Aquellas de cuatro renglones o menos iran en el cuerpo de texto entre comillas dobles
(“ejemplo”). Las de méas de cinco renglones iran aparte del cuerpo del texto a 11 puntos,
interlineado sencillo, sin comillas y con sangrado. Cuando haya agregados del autor,
éstos deben ir entre corchetes [ejemplo].
Los Ilamados a notas comienzan a numerarse por capitulo. Es necesario revisar muy
bien la continuidad: que las notas a pie correspondan con el texto.
e El superindice de llamado a nota debe ponerse después del signo de puntuacion. Ej.
“todos los dias”.1t

e Se respetaran los acentos y faltas de ortografia en citas textuales.
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Esta debera aparecer en el texto traducida al espafiol con su respectivo
crédito y el original a pie de nota.

TABLAS Y GRAFICAS
e Deberén mantener uniformidad de estilo, tipografia y
caracteristicas similares, y estaran en escala de grises.
e Unificar el estilo en titulos. Ej: Tabla 1. Titulo de la tabla (los titulos no
Ilevan punto).
e Alinear las cifras con los decimales.

e Lanumeracion de tablas y figuras —exeptuando los mapas— sera
independiente para cada capitulo o apartado.
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ANEXO # 3

CONSTANCIA DE NO ADEUDO EN BIBLIOTECA

Pasos para solicitar la constancia de No Adeudo en

Bibliotecas de El Colegio de Jalisco

El alumno podré solicitar la constancia de no adeudo a la direccién de correo

electronico: biblioteca@coljal.edu.mx, integrando en su peticién los siguientes
datos:

1. Datos del alumno.

Autor:
Apellido paterno, Apellido materno, Nombre(s):

Teléfono(s):

Correo(s) electronico(s):

Nombre del posgrado:

Periodo de promocion:

NUmero de usuario de la Biblioteca:
Fecha de titulacion:

2. Datos del Director y codirector (de ser el caso):

Apellido paterno: Apellido materno, Nombre(s)

3. Datos de la tesis.

Titulo:
Subtitulo:

No. de paginas:
Afio:

4. Palabras clave (temas principales que trata la tesis):

Enviado lo anterior, el egresado debera comunicarse al nimero de teléfono: 3633-

2616, ext. 107, para verificar que su solicitud fue recibida y constatar que no
tiene adeudo.

I11. En caso de no existir adeudo la Coordinacion de Bibliotecas entregara la constancia

tres dias antes del examen

IV. De existir adeudo la constancia no sera otorgada hasta que éste se finiquite.
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